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EXERCICIO 3

Objectivos especificos:

e Gravacdo de ficheiros

Inser¢do e edi¢do de texto em células
Selecgdo de um conjunto de células
Movimentacgdo rapida de células
Alteragdo do nome de uma folha
Formatagdo do texto das células

e Eliminagdo de folhas

Insergdo de limites e preenchimento de células
Largura de coluna e da altura de linha
Referéncias absolutas e relativas
Férmulas associadas a célculos

e Fungdes estatisticas

1. Abra o programa Microsoft Office Excel 2007. Guarde o novo livro com o nome: exercicio3 na sua pasta de Exercicios
do Microsoft Excel.

2. Nafolhal construa uma tabela semelhante a apresentada.
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7 | Ana Silva 12-03-1970 15-09-1988 15-09-1992
8 | Beatriz Soares 15-05-1972 12-10-1990 12-10-1994
9 | Bruno Luz 07-07-1977 20-09-1993 20-07-1998
10| Diogo Pinto 03-03-1975 17-11-1989 10-08-1994
11 Filipa Marques 30-12-1969 16-10-1983 17-08-19388
12 | Gil Pinho 20-06-1973 15-05-1992 17-08-1996
13 Joana Borges 27-03-1982 13-09-2002 15-08-2006

3. Formate a tabela com tipo de letra Verdana, tamanho 10, cor verde seco, negrito, valores numéricos centrados,
preenchimento do cabegalho da tabela cor verde seco claro, limites interiores simples e exteriores duplos.

4. Formate o cabecalho da tabela com os alinhamentos e orientagdes da figura. Ajuste a largura das colunas para que as
palavras fiquem como as da figura.

5. Mude o nome da folhal para Curso.

6. Nafolha2 crie uma tabela semelhante a seguinte:
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1

2 Nome Mota

3 Ana Melo 15

1 Bruno Silva 8

5 Claudia Antunes 12

6 Francisco Piloto 7

7 Jodo Carapinha 10

3 Pedro Sousa 16

9 Marco Almeida 19

10 Meédia

11

Na célula C10 insira uma fungdo que calcule a média dos formandos.

-

Na célula B11 escreva nota maxima e na C11 insira uma fungdo que calcule a nota mais alta dos alunos.

Na célula B12 escreva nota minima e na C12 insira uma fung¢do que calcule a nota minima dos alunos.

Insira uma coluna Classificagdo a frente da tabela. A coluna da classificagdo deve ser preenchida da seguinte forma:
a. Seanota >=9,5 “Aprovado”;
b. Seanota < 9,5 “Reprovado”;

Atribua o nome “Notas” a Folha2.

Na Folha3 crie um taldo semelhante ao seguinte:

A B C D
1
2 Quant. |Prego Unitdrio |Prego Total
3 1 10,00 € =B3*C3
4 10 12,50 €
5 2 50,00 €
i] 20 36,25 €
7 3 27,00 € / =SOMA(D3:D8)
8 30 10,85 €
9 Sub-total ?‘ =D9*B10
11 Total
07 =D9+D10

Coloque as formulas e fungdes nas células correspondentes.
Altere o nome da folha para taldo.
Insira uma nova folha e dé-lhe o nome de Livros.

Construa a seguinte tabela iniciando na célula B2.
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3 Nome \erl;T;i‘;-a Preco Desconto (Valor IVA \fall_li?,rr;io ‘L‘::‘g:;s
4 . O Alguimista 10 14,42 €

5 ! Os Maias 2 22,45 €

& . Odisseia 5 18,95 €

7 . Esteiros 15 14,22 €

s |Mobby Dick 11 21,20 €

9 . Lusiadas 4 26,09 €

19. Zorba Q Grego & 11,77 €

11: Desconto Taxa IVA

12| L% 20%

17. Una o intervalo de células B2:H2.
18. Utilizando os Enderegos Relativos e Absolutos, calcule:
a. O Desconto de cada Livro, que é sempre de 5%;
b. Owvalordo IVA, que é sempre de 20%;
c. Ovalordo livro apds o Desconto e o IVA;
d. O total de vendas do dia com cada livro (valor do livro * quantidade).

19. A coluna do Desconto devera ser formatada da seguinte forma (utilize a formatagdo condicional Separador base>
Formatagdo condicional...> Gerir Regras...> Nova Regra):

a. Descontos maiores que 1€ tipo de letra verde;
b. Descontos menores ou iguais a 1€ tipo de letra vermelho.
20. Na célula B11 escreva Total. Na célula C11 insira uma fungdo que calcule o total de livros vendidos.

21. Insira um comentdrio (na célula onde digitou 20%) com o seguinte texto: “O IVA é sempre de 20% para todos os tipos
de livro” (Separador Rever> Novo comentario).

22. Guarde o seu livro.

PO (H 9“‘

QUALIFICAR £ CRESCER.

UNIAD EURCPEIA
Fundo Social Europeu

Pag



